Como criar/editar um
template de e-mall

Ao criar uma automacao para enviar notificacdes por e-mail, vocé pode selecionar um template ja

existente ou criar um novo.

Vamos guia-lo passo a passo para a criacdo e edicao de um template de e-mail.

e Clique na opcao "Criar ou editar um template de e-mail"
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Criar ou editar um template de e-mail



Nesta tela estardo os templates ja criados, caso deseje editar.

e Para criar um novo, clique na opcao "Criar novo template"
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Templates de e-mail

=+ Criar novo template

Preencha os dados necessarios para seu template

e Nome do template: dé um nome ao seu template, procure usar nomes de facil
identificacao do objetivo deste template.

* Nome do template
Crie um nome para identificar seu template de e-mail

| 1

Este campo é obrigatdrio.

e Nome do remetente: identifigue quem estd enviando o e-mail. Pode ser preenchido com
valores fixos (definidos por vocé€) ou com valores dinamicos (preenchidos dinamicamente
de acordo com o valor do campo selecionado por vocé).



MNome do remetente
0 nome de quem estd enviando este e-mail

:

No exemplo acima, utilizamos os dois tipos de campos. Neste caso, o remetente do e-mail sera
apresentado como:

Usuério + (valor do ID do item)
Ex.: Usuario, XXX

o E-mail do remetente: endereco de e-mail de quem estd enviando o e-mail. Pode ser
utilizado um e-mail ja cadastrado ou digitar um novo diretamente no campo.

o E-mail ja cadastrado



E-mail do remetente
O enderecgo de e-mail de quem estd enviando este e-mail

o E-mail preenchido manualmente

E-mail do remetente
O enderego de e-mail de gquem esta enviando este e-mail

1

o E-mail do destinatario: enderecos de e-mail que receberao a notificacao. Podem ser
utilizados e-mails ja cadastrados ou digitar novos diretamente no campo.



* E-mail do destinatdrio
Enderegos de e-mail que vdo receber o e-mail

Este campo é obrigatdrio.

e CC: enderecos de e-mail que receberao uma cépia do e-mail, porém nao sao os principais
destinatarios. Os e-mails estarao visiveis para todos que receberem a cdpia. Podem ser
utilizados e-mails ja cadastrados ou digitar novos diretamente no campo.

Ccc
Adicionar destinatdrios CC

GEELLOEL RS LR  usuario@dominio.com.br €3 -

e CCO: enderecos de e-mail que receberdo uma cépia oculta do e-mail, porém ndo sao os
principais destinatarios. Os e-mails nao estarao visiveis aos destinatarios receberem a
cépia. Podem ser utilizados e-mails j& cadastrados ou digitar novos diretamente no
campo.

cco
Adicionar destinatarios CCO

N R L RN S LR % usuario@dominio.com.br €3 b g



e Assunto: assunto do e-mail que sera enviado na notificacao. Pode ser preenchido com
valores fixos (definidos por vocé) ou com valores dinamicos (preenchidos dinamicamente

de acordo com o valor do campo selecionado por vocé).

* Assunto

0 assunto do e-mail que vocé estd enviando

Pedido recebido, 10 [EiaE]

e Conteudo do e-mail: campo para digitacao do e-mail que serd enviado, podendo

adicionar campos dinamicos e formatacoes.
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+ Campo dindmico

Digite $ pora adicionar campos dindmicos.

Depois de preencher todas as informacdes, basta clicar em "Salvar".



Template de e-mail

* Nome do template
Crie um nome para identificar seu template de e-mail

Movo pedido

Nome do remetente
0 nome de quem estd enviando este e-mail

Criador — Nome

E-mail do remetente
O endereco de e-mail de quem estd enviando este e-mail

Criador — E-mail

* E-mail do destinatdrio
Enderegos de e-mail que vio receber o e-mail
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Adicionar destinatarios CC
usuario@dominio.com.br £

Responsdveis — E-mail €

cco

Adicionar destinatarios CCO
usuario@dominio.com.br €3

Pedido de venda = E-mail €

* Assunto
O assunto do e-mail que vocé esta enviando

Pedido recebido, ID
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Cancelar

Seu template ja estara disponivel para uso

Salvar



Faca isso...

1  Envie uma notificag@o por e-mail
Tr  Atualize um campo
Crie um item ou registro conectado
Crie um item ou registro

= Mowva um item

Como editar um template

Clique na opcao "Criar ou editar um template de e-mail", para editar o template basta clicar
em cima do nome do template ou clicar no : e selecionar a opcao "Editar".
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Vocé pode também clonar e remover o template através das opcdes presentes clicando no icone
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