Como criar e editar campos
dos formularios

Como criar um campo

Nas Configuracoes do seu fluxo, selecione a aba de "Formulario Inicial" ou "Etapas", onde
desejar criar o formulario.

e Cligue ou arraste o campo desejado até a prévia do formulario
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e Apds escolher o campo desejado, abrira uma janela para personalizacao do seu campo



Selecdo de unica opgao

Lista para selecdo na quol apenas uma opgdo pode ser selecionada

Geral Opgodes

Titulo do campo

Escolha o tipo

Vertical hd
Descrigiio »
Texto de ajuda B
Este campo e obrigatdrio »
Este campo € editavel em outras etapas B

Cancelar

Aqui vocé definird as seguintes informacdes:

o Titulo do campo
Nome da informacado que vocé deseja obter, procure ser claro no titulo do campo.

o Orientacao das opcoes
Em campos de selecao, vocé pode escolher se deseja que as opcdes sejam
apresentadas na vertical ou horizontal.

o Descricao
A descricao do campo sera mostrada logo abaixo do titulo.

o Texto de ajuda
Serd mostrado ao lado do titulo um icone de ajuda BjEgianpITeund orAppasicionar o
cursor sobre o icone, aparecerda o texto de ajuda.



o Obrigatoriedade do campo
Definindo um campo como obrigatdrio, vocé impede que o formulario seja salvo
sem que o campo esteja preenchido e o item seja criado/movido com dados
incompletos.

o Sincronizacao do campo com o item
Campos como etiquetas, responsavel interno/externo, prazos, entre outros,
podem ser sincronizados automaticamente com o item, dessa maneira, o valor
preenchido no campo serd automaticamente sincronizado com os dados do item. O
campo data de vencimento é automaticamente sincronizado com o item.

o Possibilidade de edicao do campo em outras etapas
Ao ativar essa opcao, vocé permite que as informacdes preenchidas neste campo
possam ser editadas em outras etapas.

o Campo com valor unico

Em campos de texto vocé poderd definir se deseja que o campo contenha um
valor Unico, impedindo que o usuario preencha o campo com valores repetidos.

Opcoes - campos de selecao

e Para inserir as alternativas que devem ser selecionadas, clique na aba "Opcoes" e insira
as opcdes desejadas



Selec¢do de unica opgdo

Lista para selecdo na gual apenas uma opgdo pode ser selecionada

Geral Opgies

Titulo do campo

Todos os dados foram validados

Escolha o tipo

Horizontal -
Descrigtio »
Texto de ajuda »
Este campo € obrigatorio o9
Este campo € editavel em outras etapas »

Cancelar

e Caso deseje adicionar vérias opcdes de uma Unica vez, clique em "Adicionar varios",
insira as opcgdes (uma por linha) e depois cliqgue em "Converter em opcoes"



Selecdo de unica opcdo
Lista para selegdo no qual apenas uma opgdo pode ser
selecionada

Geral Opcodes

Adicione as opcoes

n]

Adicionar opgdo ou adicionar "Outros” Adicionar varios

Cancelar

Validacoes

Em campos de textos, vocé pode adicionar validacdes para garantir que ndo serao registradas
informacodes invalidas.

e Depois de escolher o campo desejado, selecione a aba "Validacoes" e clique "Adicionar
validacao"



Texto curto

Respostas curtas, como nomes ou enderecos

Geral Validagoes

Titulo do campo

Endereco

Descrigdo

Texto de ajuda

Este campo € obrigatdrio

Este campo & editavel em outras etapas

Este campo deve t@vmm Unico

Cancelar Salvar

e Vocé escolhe o tipo de validacdao que serd realizada:



weral vangaacoes

* Tipo * Operacdo
Texto - Igual a
Texto

Comprimento

Expressdo regular

o

+ Adicionar validagdo

Cancelar
Texto curto
Respostas curtas, como nomes ou enderegos
Geral Validagdes
* Tipo * Operacdo
Texto bod Igual a
* Condicional lguala
Diferente de
Comeaga com
* Mensagem ;
g Contém
+ Adicionar validagio
Cancelar

Vocé pode escolher o tipo de validacao:

o Texto
o Comprimento
o Expressao regular

A operacao que sera validada:




o

Igual a
Diferente de
Comeca com
Contém

o

o

o

Em casos de validacao por comprimento, as opcdes "Comeca com" e "Contém" serdo
substituidas por:

o Maior que
o Menor que

A Condicional que sera validada:
o O texto que deve ser comparado na validacao por Texto
o NUmero de caracteres que deve ser comparado na validacdo por Comprimento
o A expressao que deve ser comparada na validacao por Expressao regular

A Mensagem que deve aparecer:

o Texto personalizado do erro caso o valor preenchido no campo contenha um dos
erros apresentados na validacao.

Exemplo de validacao:



Texto curto

Respostas curtas, como nomes ou enderecos

Geral Validagdes

Titulo do campo

h Endereco
Descrigio »
Texto de ajuda »
Este campo € obrigatdrio »
Este campo € editavel em outras etapas »

Cancelar Salvar

Nesse caso, fizemos uma validacao onde o valor digitado nao pode conter menos de 10 caracteres.
Enquanto o campo nao corresponder as validacdes, o MovePipe mostrard a mensagem de erro
configurada por vocé.



DD Pedido de venda X

Pedido de venda

* Todos os dados foram validados?

% sim () Nao

Descrigdo

Endereco

Cancelar

Como editar um campo

e Para editar um campo, vé até o formulério desejado e clique no icone # no campo que
deseja editar
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* Ordem de compra

Tipos de campo

Clique ou arraste os campos para * Documento do destinatério
construir o seu formuldrio

Texto curto
Texto longo
Anexo

@ E-mail secundario
Caixas de selegéio
Responsdvel [%] * Data do pedido
Responsavel externo

=] comentarios
Data

Data e hora

Data de vencimento

Nao é possivel alterar o tipo de campo. Caso deseje alterar o tipo de campo, o campo
atual deve ser excluido e o novo campo desejado deve selecionado e configurado.

Como excluir um campo

Para excluir um campo, basta clicar no icone ¢ no campo desejado e clicar em "Remover o
campo". Apés confirmar, o campo tera sido removido com sucesso.

Essa acdo nao pode ser desfeita apds a sua confirmacao.

Removerotadnpa@ifinknown

Saiba mais:

0O que sdao campos?

Tipos de campo
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