
O que são etapas?

Etapa é o nome que damos as fases do seu processo. Cada etapa representa um passo que deve
ser seguido para a conclusão de um processo.

No modo de visualização padrão do MovePipe (Kanban), cada etapa está representada por uma
coluna. No cabeçalho de cada coluna é possível ver a cor, nome e o número de itens dentro desta
etapa.

Você pode personalizar cada uma das etapas conforme suas necessidades.

Os itens se movem lateralmente pelas etapas. Há duas formas de movê-los, veja abaixo:

Você pode movê-los pelas opções dentro do próprio item



Ou arrastando-o e soltando-o na etapa seguinte

Algumas etapas podem estar configuradas com regras e formulários próprios, sendo necessário o
cumprimento dos requisitos para que o item seja movido para a próxima etapa. Dessa forma, é
possível manter padrão e segurança na realização das atividades de cada etapa. 



Enquanto as etapas representam as fases necessárias para a conclusão do processo, os
formulários representam os passos para a conclusão da etapa, sendo cada campo do formulário
definido pelo Administrador do fluxo.

Saiba mais:

O básico sobre etapas

Formulário da etapa
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https://help.movepipe.com/books/etapas/page/o-basico-sobre-etapas
https://help.movepipe.com/books/formularios/page/como-criar-um-formulario#bkmrk-formul%C3%A1rio-da-etapa

