O que sao etapas?

Etapa € o nome que damos as fases do seu processo. Cada etapa representa um passo que deve
ser seguido para a conclusao de um processo.

No modo de visualizacao padrao do MovePipe (Kanban), cada etapa estd representada por uma
coluna. No cabecalho de cada coluna é possivel ver a cor, nome e o nimero de itens dentro desta

etapa.

rada (o) : + Em atendimento (0) Concluido (0)

Vocé pode personalizar cada uma das etapas conforme suas necessidades.
Os itens se movem lateralmente pelas etapas. Ha duas formas de mové-los, veja abaixo:

e Vocé pode mové-los pelas opcdes dentro do préprio item



2024001 Etapa atual

e Atividades

3] Usudrio criou este item
hd uma hora

Mover para a etapa

[ petahes [ Anexos

Meufluxo

Meu fluxo

* Numero do pedido
2024001

* Ordem de compra
CLI001

* Documento do destinatdrio
341.749.630-61

* E-mail
usuario@dominic.com.br

* Data de criagdo
14/02/2024

C tarios

Historico

e Ou arrastando-o e soltando-o na etapa seguinte

d o (1) {4) Nota Fiscal emitida (2} Em transporte {1} Entregue (1)} + Novaetapa
2023008 2023005 2023007 2023002 2023001

ORDEM DE COMPRA ORDEM DE COMPRA ORDEM DE COMPRA ORDEM DE COMPRA ORDEM DE COMPRA

CLioog CLIO0S CLI007 CLI00Z CLIoo1

DOCUMENTO DO DESTINATARIO
849.861.880-10

DATA DE CRIAGAO
31/08/2023

5 13min @ 13min @ 13min

DOCUMENTO DO DESTINATARIO
458.495.470-45

DATA DE CRIAGAQ
13/08/2023

)24 1d @1d

2023004

ORDEM DE COMPRA
CLI004

DOCUMENTO DO DESTINATARIO
872.608140-71

DATA DE CRIAGAQ
10/0%/2023

)20 B2 ©2d

2023006

ORDEM DE COMPRA
CLI00&

DOCUMENTO DO DESTINATARIO
423920.850-56

DATA DE CRIACAQ
13/09/2023

)14 B1d ©1d

DOCUMENTO DO DESTINATARIO
934.377.230-06

DATA DE CRIAGAO
31/08/2023

O1d @ 16min @ 16min

2023003

ORDEM DE COMPRA
CLI003

DOCUMENTO DO DESTINATARIO
849.863.880-10

DATA DE CRIAGAO
51/08/2023

@ 2d @ 16min @ 16min

DOCUMENTO DO DESTINATARIO
467.273.300-93

DATA DE CRIAGAO
09/08/2023

2d @ 16min @ 16min

DOCUMENTO DO DESTINATARIO
934.377.230-06

DATA DE CRIAGAO
06/01/2023

2d & 16min G 16min

Algumas etapas podem estar configuradas com regras e formularios préprios, sendo necessario o
cumprimento dos requisitos para gue o item seja movido para a préxima etapa. Dessa forma, é
possivel manter padrdo e seguranca na realizacdo das atividades de cada etapa.



2024001 Etapa atual  NF emitida
Mover para a etapa

e NF emitido
Em transporte

* Numero
[] Detalhes B Anexos

Meu fluxo ~#

* Série
Meu fluxo

* Numero do pedido

2024001 * Data de emissdo

* Ordem de compra o

CLI0O1 o m
* Documento do destinatdrio * DANFE

341.749.630-61

X}, Busqgue ou solte arquivos para anexar
* E-mail
usuario@dominio.com.br

* Data de criagdo
14/02/2024 Atividades

Comentdrios e . R
Usudrio moveu de "Em faturamento” para "NF emitida”

Esf = :
== ha 2 minutas
B Usudrio moveu de “"Pedido recebido” para "Em faturamento”
Historico ha 22 minutos
Usudrio criou este item
B

£ ha 2 he
Pedido recebido 15 fev - 15 fev LS

15 fev - 15 fev

NF emitida 15fev

Enquanto as etapas representam as fases necessarias para a conclusao do processo, 0s
formuldrios representam os passos para a conclusao da etapa, sendo cada campo do formulério
definido pelo Administrador do fluxo.

Saiba mais:

O basico sobre etapas

Formulério da etapa
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https://help.movepipe.com/books/etapas/page/o-basico-sobre-etapas
https://help.movepipe.com/books/formularios/page/como-criar-um-formulario#bkmrk-formul%C3%A1rio-da-etapa

