Etapa final do fluxo

A etapa final do seu fluxo é onde ficam todos os itens que ja foram finalizados.

Vocé pode definir uma ou mais etapas como etapas finais, isso vai depender de como vocé
estruturou seu fluxo.

Os itens movidos para etapas finais ficam inativos. Caso seja necessario editar algum item
concluido, é necessario que o item seja movido de volta para uma etapa que nao esteja definida
como etapa final.

A etapa final terd um icone ao lado esquerdo do nome para identificar que ao chegar nsta etapa o
processo foi finalizado.

Concluido (0] : Arquivados (0)

Como definir a etapa final?

Definimos uma etapa como etapa final do fluxo através das Opcoes avancadas da etapa. Abra as
Configuracdes da etapa através do menu ou diretamente na etapa, como ensinado anteriormente,
depois basta seguir o passo a passo:

e Selecione a etapa que deseja definir como etapa final

Mota Fiscal emitida npa
Em transporte

Entregue

-+ Criar nova etapo



e Apds selecionar a etapa desejada, cliqgue em Opcoes avancadas

Entregue -~

+«{ Condicionais em campos

e Marque a opcao "Esta é a ultima etapa desse processo" e clique em Salvar

[0 Configuragées - Pedido de venda

Geral Regras Formuldrio Inicial

Arquivados -~

Adicionar sego

Tipos de campo

Cligue ou arraste os campos para
construir o seu formulario

Texto curto

Texto longo

Anexo

Caixas de selegtio

Responsdvel

Responsavel externo

Data

Data e hora

Data de vencimento

Etapas Membros  Automaces  Conexdes

+{ Condicionais em campos  Opgdes avancadas

Arquivados

Arquivados

Esta & uma prévia do seu formuldrio

Pronto, sua etapa ja esta definida como etapa final do fluxo.
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