Primeiros passos no
MovePipe

Nesta pagina veremos conceitos essenciais para o gerenciamento do MovePipe, assim como de
fluxos e tabelas.

Entenderemos o conceito e veremos um passo a passo para atividades bésicas do MovePipe.

O que é processo?

Crie seu fluxo

Estruture seu fluxo

Dé inicio as atividades

Trabalhe com sua equipe

e Aumente sua produtividade

O que é processo?

Processo é uma sequéncia organizada de etapas destinadas a alcancar um objetivo especifico.
Processos sao ciclos que se repetem para atividades, onde cada atividade passara por todas as
etapas até a conclusao.

Qualquer processo pode se tornar um fluxo no MovePipe. independente de qual seja o objetivo
final, vocé é quem escolhe.

Materiais complementares:

1. Como mapear e modelar processos

1. Crie seu fluxo

Fluxo € o nome que damos aos processos dentro do MovePipe. Dentro do fluxo vocé tem visao
completa de todas as atividades, etapas, membros responsdaveis por cada demanda, prazos,


https://help.movepipe.com/books/primeiros-passos/page/primeiros-passos-no-movepipe#bkmrk-%C2%A0
https://help.movepipe.com/books/primeiros-passos/page/primeiros-passos-no-movepipe#bkmrk-1.-crie-seu-fluxo
https://help.movepipe.com/books/primeiros-passos/page/primeiros-passos-no-movepipe#bkmrk-2.-estruture-seu-flu
https://help.movepipe.com/books/primeiros-passos/page/primeiros-passos-no-movepipe#bkmrk-3.-d%C3%AA-in%C3%ADcio-as-ativ
https://help.movepipe.com/books/primeiros-passos/page/primeiros-passos-no-movepipe#bkmrk-4.-trabalhe-com-sua-
https://help.movepipe.com/books/primeiros-passos/page/primeiros-passos-no-movepipe#bkmrk-5.-aumente-sua-produ
https://help.movepipe.com/books/primeiros-passos/page/como-mapear-e-modelar-processos

vencimentos, etc.

e Acesse 0 seu dominio no MovePipe. Clique em "Novo fluxo" no menu lateral ou no card
para criar um novo fluxo, nomeie-o com um nome curto e descritivo. Depois disso, seu
fluxo estard pronto com as configuracdes e etapas padrdes do MovePipe.

Fluxos
Wl Visdo geral

B Solici

Trabalhando Q € Todos @ Awibuido ®E O R

Titulo Etapa otual SLA Etapa Prazo Fluxo Na etapa desde Atualizado em

Materiais complementares:

1. O que sao fluxos?

2. Como criar um novo fluxo

3. Configuracdes do fluxo

2. Estruture seu fluxo

Para organizar seu fluxo, divida seu processo em etapas. Todas as atividades devem passar por
cada uma das etapas até a sua conclusao.

Cada etapa pode ter configuracdes e formularios préprios, de acordo com a sua necessidade. Vocé
pode personalizar prazos, cores, responsaveis, etc. No modo Kanban, cada etapa sera
representada por uma coluna.

Os formuldrios sdo compostos por campos. Vocé pode utilizar quantos campos quiser para a devida
coleta de informacdes, tanto para inicio dos processos quanto nas etapas. Ha diversos tipos de

campos disponiveis para compor seu formulario.

Para preencher/editar formuldrios de etapa, clique no item (atividade) desejado.


https://help.movepipe.com/books/definicoes-basicas/page/o-que-sao-fluxos
https://help.movepipe.com/books/fluxos/page/como-criar-um-novo-fluxo
https://help.movepipe.com/books/configuracoes-do-fluxo/page/configuracoes-do-fluxo

Etapa atual NF emitido

* Numero

* Série

* Data de emissdo

* DANFE

.}, Busque ou solte arguivos para anexar

Materiais complementares:

1. O que sao etapas?

2. Como funcionam as etapas

3. Tipos de campo

4. Como criar e editar campos dos formularios

3. Dé inicio as atividades

Assim como nos formularios das etapas, sao 0os campos que constituem o formulario que dara
inicio as atividades/registros no MovePipe. Qualquer atividade ou registro sera iniciado através do
formulario inicial.

Para preencher o formulario inicial, basta clicar "Criar novo item" no fluxo desejado ou "Criar
novo registro" na tabela desejada. Ambas as opcdes estarao localizadas no menu lateral. Nos
fluxos, hd a opcao de disponibilizar o formulério inicial de modo publico, para que usuarios
externos ao MovePipe possam preenché-lo.
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[0 Pedido de venda

DD Pedido de venda X

Pedido de venda
* Numero do pedido

Kanban

Lista * Ordem de compra

Configuragbes
* Documento do destinatdrio

Criar novo item

* E-mail

E-mail secunddrio

* Data do pedido
Configuragbes ; El

Criar novo * Comentdrios

Nowi de dados

Cancelar

Materiais complementares:

Como criar o formulario inicial

Como iniciar e atualizar processos com formularios

Como editar o formulério inicial
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Como configurar um formulario publico

4. Trabalhe com sua equipe

Convide membros e defina permissdes dentro de seus fluxos e tabelas. Com base no tipo de perfil,
vocé define o que cada membro pode ou nao visualizar, criar e/ou alterar dentro do fluxo/tabela.

Para adicionar e gerenciar os membros, va na aba Membros das configuracdes do fluxo/tabela
desejado.
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[0 configuracdes - Pedido de venda

Geral Regras Formulario Inicial Etapas Membros Automagdes Conexdes

@ 1 membro nesse fluxo

Gerencie permissdes basicas ou vincule membros ao seu fluxo.

<+ Vincular membros

Nome Perfil Atualizado em

Usudrio
12/07/2024

Vincular membros
Adicione novos membros para colaborar com o fluxo

Usudrios

Perfil

Membro

Cancelar

Materiais complementares:

1. Como gerenciar membros

2. Funcdes e permissodes do fluxo

3. Funcoes e permissdes da tabela

5. Aumente sua produtividade

Depois de estruturar, configurar e e gerenciar o0s membros, vamos aprender a automatizar tarefas
manuais.

As automacdes funcionam no modelo evento - acao, sendo assim, sempre que um evento
ocorrer, a automacao farda com que uma agdo ocorra na sequéncia.

Através das automacdes, vocé poupa tempo e garante maior eficiéncia e eficacia no seu processo.

Para criar e gerenciar automacdes, basta selecionar a aba "Automacoes" nas configuracdes do
fluxo/tabela desejado.
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[J0 Configuragées - Pedido de venda

Geral Regras Formuldrio Inicial Etapas Membros Automacdes Conexdes

@ Automogbes

Automatize agdes para melhorar a eficiéncia do seu processo.

2 automagdes + Criar automagio

Filtrar por: stotus % | Limpar filtros |
Exemplo de automagdo Exemplo de automagdo 2
[ Umitem sair de uma etapa E":. : Tr Um campe for atualizado »

Tr Atalize um campo 1= Mova um item

Materiais complementares:

1. O que sao automacdes?

2. Tipos de eventos

3. Tipos de acdes
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