Tarefas pessoais

No menu Tarefas, vocé pode criar lembretes e atividades pessoais com prioridade, descricao e
data de vencimento. Essa funcionalidade é ideal para quem deseja centralizar compromissos
individuais e manter o controle das suas entregas.

©) MARCAR COMO COMPLETO X

* Titulo

Tarefa pessoal

Data de vencimento

— Normal 30/ 05/ 2025 00:00 =

Descrigdo

Exemplo de tarefa pessoal

Além disso, o sistema envia notificacoes automaticas:

e Quando a tarefa estiver com mais de 70% do prazo vencido (com base na data de
criagcao e vencimento).

e Quando a tarefa atingir o prazo final e ainda ndo tiver sido concluida.

Esses lembretes ajudam vocé a manter o foco no que é mais urgente e evitam que prazos
importantes sejam perdidos.



Como criar uma tarefa pessoal

e Acesse as tarefas através do menu e cligue no botao "Adicionar"
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Precisa de cjuda para comegar?

e Preencha os campos corretamente e clique em "Criar"

Etapa atual

Pedido aprovado
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Qa & Todos

@ Atribuido a mim

Na etapa desde

18/03/2025 17:34

19/11/2024 16:42

18/03/2025 17:34

12/05/2025 14:55

@ T I Q

/A Ematraso @ Risco de atraso

Atualizado em

18/03/2025 17:34

31/01/2025 16:12

18/03/2025 17:34

12/05/2025 14:55



MARCAR COMO COMPLETO

* Titulo
1
Data de vencimento
— Normal
Descrigdo

Cancelar

Pronto, sua tarefa esta disponivel na lista.
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